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1_ 트레이드코리아 소개 

  

tradeKorea는 전세계 Buyer와 Seller가 만나  
기업을 홍보하고 상품을 사고파는 
한국무역협회(KITA)의 글로벌 e마켓플레이스입니다. 
 
기업 및 상품 정보를 등록하는 수출 첫 걸음부터  
홍보 및 바이어 발굴 서비스까지 제공하는  
온라인 수출 마케팅의 길잡이가 되어드리겠습니다. 
 
중소기업의 수출 동반자! 
한국무역협회의 tradeKorea를 활용하여 
세계를 향한 수출 성공의 문을 활짝 여십시오. 

tradeKorea에서 해외시장개척을 원스톱으로! 

• 무료 e카탈로그 제작  
• 국내 업체 특별 홍보관 운영 
• 우수 회원 집중 마케팅 서비스 

무역협회만의 글로벌 네트워크 

• 높은 해외바이어 접속률  
• Buying Leads를 통한 바이어 발굴 기회 확보 
• 국내외 무역기관과의 협력을 통한 글로벌   
    네트워크 활용 

해외 시장개척 밀착지원 서비스 제공 

• tradeKorea를 활용한 수출 마케팅 교육 진행  
• 무역 전문 컨설턴트의 해외 바이어 거래 지원 
• 해외 바이어 요청에 따른 국내기업 거래알선 



2_ 회원가입 / 로그인 / 탈퇴 안내 

  
회원가입 

트레이드코리아접속 http://www.tradekorea.com  → Join Free  클릭 접속 경로 



2_ 회원가입 / 로그인 / 탈퇴 안내 

  

회원정보 입력 후 
↓  
 

[Sign up]   버튼클릭 
↓  
 
 

↓  
 

[Confirm]   버튼 클릭 
 

회원가입 

회원 정보 입력 



0 

2_ 회원가입 / 로그인 / 탈퇴 안내 

  

등록하신 이메일로 확인 
 

 ↓  
 

이메일에 표기된 가입인증 버튼을  
통해 트레이드코리아 접속  

 
 

회원가입 

이메일 가입인증 확인 

이메일이 도착하지 않았다면 
 스팸메일을 확인해 주시기 바랍니다. 

 
위의 버튼이 

 보이지 않을경우 위쪽의 링크를  복사하여 

홈페이지로 이동하시기 바랍니다.  
 



2_ 회원가입 / 로그인 / 탈퇴 안내 

  
로그인 방법 

로그인 경로 STEP 1 : 메인  →  Sign in 클릭 혹은 [Sign in] 버튼 클릭  



2_ 회원가입 / 로그인 / 탈퇴 안내 

  
로그인 방법 

로그인 경로 STEP 2 : 아이디/ 패스워드 입력 → [Sign in] 버튼 클릭 



2_ 회원가입 / 로그인 / 탈퇴 안내 

  
로그인 방법 

Facebook 로그인 STEP 1 : 메인 → Sign in → [Facebook] 버튼 클릭 



2_ 회원가입 / 로그인 / 탈퇴 안내 

  
로그인 방법 

Facebook 로그인 STEP 2 : 페이스북 아이디 / 패스워드 입력후 저장 

    Facebook에 연동해 놓으시면 재 방문시  
    한번의 클릭만으로 로그인이 됩니다 



2_ 회원가입 / 로그인 / 탈퇴 안내 

  
탈퇴 방법 

경로 메인 → My tradeKorea로 이동 → Profile →  
[cancel my tradeKorea account] 버튼 클릭 



3_ 회원정보 관리 

  

회원정보관리는 우측 상단의 [My tradeKorea]를 클릭하세요. 

회원정보관리 

경로 



3_ 회원정보 관리 

  

좌측 메뉴의 My Accounts → Profile을 클릭하면 회원정보를 수정할 수 있습니다. 경로 

회원정보수정 



3_ 회원정보 관리 

  

좌측 서브메뉴의 My Accounts → Change Password를 클릭하면 비밀번호를 수정할 
수 있습니다. 

비밀번호수정 

경로 



4_ 멤버쉽 안내  

  
  

회원등급 가입조건 서비스 내용 

Trader 
- 기본정보 

(국가/이름/이메일) 등록회원 

- 거래제안 정보 검색 

- 인콰이어리 발신 및 수신 

- 멤버쉽 등급 업그레이드는 무료이며, 기업정보만 추가로 입력하면 Pro Trader로 승급 됩니다. 

Pro Trader - 기업정보 입력을 완료한 회원 

-Product 30개/ Selling Leads 50개/Buying Leads 70개 등록 

가능 

- e-카탈로그 제작, 해외바이어 거래알선사업 신청,  

  바이어 신용정보 제공 서비스 신청 가능 

- 활동 포인트가 1000포인트 이상이 되면 Premium Trader로 승급  됩니다. 

Premium Trader - tradeKorea 활동 점수가 1000점 이상인 

- Product/Selling Leads/Buying Leads 무제한 등록 가능 

- 검색결과 상위노출 및 추천상품 노출 빈도 증가 

- e-카탈로그 기업홍보 

회원등급소개 



4_ 멤버쉽 안내  

  

로그인 → My tradeKorea로 이동 → My Accounts에서 멤버쉽 확인 및  
[Rank Up!] 버튼 클릭하여 추가 기업정보 입력 

My tradeKorea → My Accounts에서 My Grade 로 이동 →  
이동한 페이지 하단의 [Additional Information] 을 클릭하여 추가 기업정보를 입력 

멤버쉽확인 및 업그레이드 방법 

멤버쉽 확인 

멤버쉽 



4_ 멤버쉽 안내  

  
  

로그인 → My tradeKorea로 이동 → My Accounts → [My Point States] 클릭 멤버쉽포인트확인 



4_ 멤버쉽 안내  

  
  

tradeKorea.com 접속 → Help 로 이동 → Basic/Premium Membership클릭 

포인트부여 기준 확인 

경로 



5_ 상품 검색 및 등록 

  

tradeKorea.com  접속 → 검색 창에 상품 키워드를 입력 → [Search] 버튼 클릭 
 ※  Country / Category를 선택하시면 맞춤형 상품을 검색하실 수 있습니다. 

 검색 방법 

상품 검색 방법 



5_ 상품 검색 및 등록 

  

로그인 > My tradeKorea로 이동 → Add a New Product 클릭 

상품 등록 방법 

STEP 1 



5_ 상품 검색 및 등록 

  

상품 정보 기입 → [Submit] 버튼을 클릭 STEP 2 

상품 등록 방법 



5_ 상품 검색 및 등록 

  

등록완료 확인 

상품 등록 방법 

STEP 3 



상품 등록 후 상품이 승인되기 까지는 평균 하루의 승인시간이 소요되며,  상품 정보가 적합하지 않을 시 관리자에 
의해  상품이 반려될 수 있습니다. 등록하신 상품이 반려되신 경우, 반려안내 이메일 또는 My tradeKorea의 My 
Products 에서 [Rejected]를 클릭하여 반려사유를 확인 하시고 상품정보를 수정해주세요.  
반려된 상품이 승인되기까지 소요시간은 길어질 수 있습니다.  

Email 주소 기재시 반려 

한글 포함시 반려 

상품페이지 미흡시 반려 

상품페이지 부적합시 반려 

상품페이지 오류시 반려 

이미지 부적합시 반려 

외부링크 연결시 반려 

중복시 반려 

• 상품설명, 회사소개 및 이미지에 
Email 기재 시 상품이 반려됩니다. 

•상품설명, 회사소개 및 이미지에 한글이 
포함될 시 상품이 반려됩니다. 모든 
설명은 영문으로 기재해 주세요! 

• 상품설명 또는 회사소개에 
회사홈페이지 등의 링크 연결 시 상품이 
반려됩니다.  

•동일한 상품을 등록하시거나 업체 계정이 
두 개 이상일 때 상품이 반려됩니다. 

•이미지 미등록, 상품설명이 5줄 미만으로 
미흡한 경우 또는 여러 상품에 동일한 
설명을 기재한 경우 상품이 반려됩니다. 

•상품설명에 숨겨진 문장 확인 될 경우, 
Buying Leads에 Selling Leads한 경우  
등 상품페이지에 부적합한 내용이 확인될 
시 상품이 반려됩니다. 

•상품페이지의 이미지 오류, 상품설명에 
연결된 링크오류, HTML 오류 또는 
표/차트에 오류가 확인될 시 상품이 
반려됩니다. 

•상품이미지 확인이 불가능하거나,  
사진이 부적절한 경우, 이미지에 오류가 
있을 경우 상품이 반려됩니다. 

 
※셀링리즈 반려사유도  

상품 반려사유와  
동일합니다. 

 

5_ 상품 검색 및 등록 

  
상품 반려 사유 



6_ 셀링리즈/바잉리즈 검색 및 등록 

  

tradeKorea.com  접속 → 검색 바에 Selling Leads로 설정 후에  
상품 키워드 입력 → [Search] 버튼 클릭 

셀링리즈 검색 

셀링리즈 검색 방법_A 



6_ 셀링리즈/바잉리즈 검색 및 등록 

  

메인화면의 Latest Leads → Selling → more 클릭  
Category를 선택하시면서 맞춤형 Selling Lead을 검색하실 수 있습니다.  

셀링리즈 검색 

셀링리즈 검색 방법_B 



6_ 셀링리즈/바잉리즈 검색 및 등록 

  

tradeKorea.com  접속 → 검색 바에 Buying Leads로 설정 후에  
상품 키워드 입력 → [Search] 버튼 클릭 

바잉리즈 검색 

바잉리즈 검색 방법_A 



6_ 셀링리즈/바잉리즈 검색 및 등록 

  

메인화면의 Latest Leads → Buying → more 클릭  
Category를 선택하시면서 맞춤형 Buying Leads을 검색하실 수 있습니다.  

바잉리즈 검색 방법_B 

바잉리즈 검색 



6_ 셀링리즈/바잉리즈 검색 및 등록 

  

로그인 → My tradeKorea로 이동  → Add a New Selling/Buying Lead 클릭  

셀링리즈/바잉리즈 상품 등록 방법 

STEP 1 



6_ 셀링리즈/바잉리즈 검색 및 등록 

  

상품 정보 기입 → [Submit] 버튼을 클릭 

셀링리즈/바잉리즈 상품 등록 방법 

STEP 2 



6_ 셀링리즈/바잉리즈 검색 및 등록 

  

등록완료 확인 

셀링리즈/바잉리즈 상품 등록 방법 

STEP 3 



7_ 회사 검색 

  

tradeKorea.com  접속 → 검색 바에 Companies 로 설정  후에 상품 키워드 입력 
 → [Search] 버튼 클릭 
※  Country / Category를 선택하시면  맞춤형 Companies을 검색하실 수 있습니다. 

검색 방법 

회사 검색 방법 



8_ e-Catalog생성 및 관리 

  

로그인 → My tradeKorea로 이동 → My e-catalog 클릭 →  
우측 하단 [Amend] 버튼 클릭 

e-Catalog 생성 

경로 



8_ e-Catalog생성 및 관리 

  

e-Catalog 메인에 보여질 이미지 등록 및 회사 소개 기재 

[Search] 버튼 클릭>회사 이미지 등록 

e-Catalog 생성 

회사 등록소개 영문 기재 > [Submit] 버튼 클릭 

 
회사  이미지등록 및 소개입력 

 



8_ e-Catalog생성 및 관리 

  

 로그인 → My tradeKorea로 이동 → My e-catalog 클릭 
 → e-Catalog 주소 클릭해  이동  

e-Catalog 접속 

경로 1 



8_ e-Catalog생성 및 관리 

  

 로그인 → My tradeKorea로 이동 → View My e-Catalog  클릭  

e-Catalog 접속 

경로 2 



8_ e-Catalog생성 및 관리 

  

 인터넷 주소 창에 직접 입력하여 접속 

e-Catalog 접속 

경로 3 



8_ e-Catalog생성 및 관리 

  

 로그인  > My tradeKorea로 이동 > My e-catalog 클릭  >  
 우측 하단 [Amend] 버튼 클릭해 회사로고와 회사소개를 수정 및 관리  

e-Catalog 관리 

경로 



9_ 인콰이어리 관리 

  

 상품페이지 내 
 [Inquiry]  클릭 

↓    
 My tradeKorea  내 
My Inquires 로 이동 

↓ 
 인콰이어리 작성 

발송 



9_ 인콰이어리 관리 

  
확인 

 발송완료 확인 



9_ 인콰이어리 관리 

  

 로그인 
↓  

My tradeKorea로 이동 
↓  

 My Inquires 클릭  

송수신 인콰이어리 확인 



9_ 인콰이어리 관리 

  

 My Inquiry 메뉴 중 
 [Inbox] 클릭 

 My Inquiry 메뉴 중 
 [Send Box] 클릭 

송수신 인콰이어리 확인 

수신함 

송신함 


